Die Lawil Geruste AG ist ein fuhrender Gerustbaubetrieb in der Schweiz mit
rund 200 Mitarbeitenden. Wir verfiugen dber mehr als 1 Mio. m2
Fassadengerist, die man bei Neubauten und Sanierungen im Hoch- und
Tiefbau vorfindet - und dies gleichzeitig an Uber 1200 aktiven Projekten.
Qualitat, Engagement, Zuverlassigkeit, Flexibilitdt sowie Innovation zeichnen
uns seit 40 Jahren aus.

Fir unseren Hauptsitz in Luzern suchen wir per sofort oder nach
Vereinbarung zur Verstarkung unseres Teams eine

Mitarbeiterin Backoffice (50%)

In dieser vielseitigen Funktion sind Sie Teil des Herzstlicks unseres
Backoffice-Teams. Sie betreuen das Offert- und Auftragswesen, nehmen
Anrufe entgegen und unterstiitzen die Baufiihrer:innen in administrativen
Belangen.

Wéahrend Abwesenheiten Ubernehmen Sie die vollstandige Backoffice-
Stellvertretung und sorgen so fiir einen reibungslosen Ablauf.

Sie sind versiert in den géangigen Office Programmen, verfigen Uber einige
Jahre Berufserfahrung in einem ahnlichen Umfeld und tiberzeugen durch Ihre
Dienstleistungsbereitschaft, Belastbarkeit und gute Umgangsformen
(Italienischkenntnisse von Vorteil). Wenn Sie zudem Uber eine exakte
Arbeitsweise, Zuverlassigkeit und Pflichtbewusstsein verfiigen und gewohnt
sind, auch unter Zeitdruck selbstandig und gut organisiert zu arbeiten, dann
mochten wir Sie unbedingt kennenlernen!

Sie werden sorgféltig in lhren abwechslungsreichen Verantwortungsbereich
eingefiihrt und durch unser Admin-Team tatkraftig unterstitzt.

Wir freuen uns auf lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen per
E-Mail an personalmitte@lawil.ch.
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